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Szam: BEL/15-2/2022.

Az Agora Veszprém Kulturalis Kozpont 2021. évi
osszefoglalo ellendrzési jelentése

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerér6l és belso ellendrzésrol szolé 370/2011.(X11.31.)
Korm. rendelet (Bkr.) 49. §-a eldirja, hogy az ellendrzési tevékenységrdl éves Osszefoglald
ellendrzési jelentésben kell szamot adni. A Bkr. 48. §-a megfogalmazza az éves Osszefoglald
ellendrzési jelentés tartalmi kdvetelményeit is.

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. tv. 119.8. (5) bekezdése szerint
a helyi dnkormanyzattokra vonatkozd éves ellenGrzési tervet a kepviselttestiiletnek kell
jovahagynia, illetve Bkr. 48. §-a (3a) bekezdése szerint a polgarmester a targyévre vonatkozd
éves ellenOrzési jelentést, valamint a helyi dnkormanyzat iranyitdsa ala tartozd koltségvetési
szervek éves ellenOrzési jelentésel alapjan készitett éves Osszefoglald ellendrzési jelentést - a
targyévet kovetben, a zarszamadasi rendelettervezettel egyidejlileg - a képviselG-testiliet elé
terjeszti jovahagyasra. Az intézményi éves Osszefoglalo ellenGrzési jelentést a Belsd Ellendrzési
Iroda késziti el, és az intézmény vezetSje hagyja jova.

E kotelezettségeknek eleget téve az alabbiakban szamolunk be az Agdra Veszprém Kulturalis
Kozpontban 2021. évben végzett ellendrzési tevékenységrol.

I A belso eilenorzés altal végzett tevékenység bemutatasa

Tervfeladatok teljesitésének értékelése

Az Agdra Veszprém Kulturdlis Kozpont 2021. évi ellendrzési terve, valamint a Stratégiai
ellenGrzési terv 2022-2025. idGszakra, 2020. december hdnapban kerlilt elfogadasra. Felligyeleti
jellegli ellenérzés soran vizsgaltuk az intézmény 2020. évi beszémoldja valddisagat. Az
intézmeényi belsé ellendrzés a készpénzgazdélkodast, AFA elszamolast ellenbrizte. A beszamolé
vizsgalatara a tervezett 7 nappal szemben 8 napot, a készpénzgazdalkodas, AFA elszamolas
ellendrzésére szintén a tervezett 7 nappal szemben 8 ellendrzési napot forditottunk.

Az intézménynél folytatott felligyeleti és koltségvetési szervi ellendrzés eredményeképpen az

ellendrzott teriiletrol kialakitott minGsités a megfefeld kategoriaba tartozik.

Az ellenbrzes megfele/d mindsitést adhat, ha az értékelt teriiletek szinte minden tekintetben
megfeleld belsd kontrolokkal rendelkeznek, és mindségi teljesitményt mutatnak. A megallapitasok
alapvet@en nem jeleznek komolyabb hidnyossagot a belsO ellendrzési pontok vagy folyamatok
rendszerében. Az ellenGrzési jelentésben kozdlt megallapitasok nem utalnak alapveté gyenge
pontokra a szervezeti egységek szintjén alkalmazott iranyelvekben és eljarasokban. Az ilyen
ter(ileteken, gyakorlott, hozzaértd munkaert dolgozik, amely mar bebizonyitotta, hogy képes a
célkitiizések megvaldsitasara, a kockazatok megfeleld kezelésére.

1. A feliigyeleti jellegii ellendrzési jelentés megallapitasai a 2020. évi beszamoloval
kapcsolatban



Az Agdra Veszprém Kuiturdlis Kozpont pénzigyi-gazddlkodasi és konyvvezetési feladatait a
Veszprémi Intézményi Srolgdltaté Szervezet (VelnSzol) latja el. A gazdalkodassal kapcsolatos
munkamegosztas és felel6sségvallalas rendje a Veszprémi Intézmenyi Szolgdltatd Szervezet és az
Agdra Veszprém Kulturalis Kézpont kézotti Munkamegosztasi megallapodasban (2017.06.29.) van
régzitve.

Az intézmény sajat Szamviteli politikdval rendelkezik, mely az ellen&rzési iddszakra vonatkozdan
2019, december 30-tél hatdlyos. A Szamviteli politka 29 pontbdl all. A 4/2013.(1.11.) Korm.
rendelet 50. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfelelden a 13. pontban bemutatjdk a
kdltségvetési és pénziigyi szamvitel alkalmazasaval kapcsolatos szabdlyokat. A Szamviteli politika
17. pontja tartalmaz az altalénos koltségek, valamint az dltalanos kiadasok és altaldnos bevételek
felosztasanak modijardl valé rendelkezést. Ezzel eleget tettek a 4/2013.(I.11.) Korm. Korm.
rendelet 2017. januar 01-t6l hatalyos 50. § (7) bekezdésének rendelkezéseinek. Az intézmény
szamviteli politikdja a szamvitelrl sz0l6 2000, évi C. térvény 14. § (4) bekezdésében és az
allamhaztartds szamvitelérél szold 4/2013.(I. 11.) Korm. rendelet 50. § (1) bekezdésében
foglaltak ellenére nem tartalmazta azokat a gazdélkoddra jellemzd szabalyokat, eldirdsokat és
mddszereket, amelyekkel az intézmény meghatdrozza, hogy a szamviteli elszdmolas és értékelés
szempontjabdl mit tekint kivételes nagysagl vagy elSforduldasi bevételnek, koltségnek és
raforditasnak.

A konyvelési tételek szlrOprobaszer(l vizsgdlata soran vizsgaltuk a bér és jarulék koltségek
konyvelését. Megallapitottuk, hogy az intézménynél a pénzlgyl és koltségvetési szamvitel
szabdlyai szerint rogzitett adatok 2020. 1-12 hénapjanak sszesitett adatai alapjdn a pénzigyi
szamvitelben kdtelezben elbirt passziv idGbeli elhataroldsok 2019.évi Gsszege visszavezetésének
és 2020. évi bsszege el6irasanak egyenlegével tér el, a jogszabalyi eldirasoknak megfelelGen.
Egyeztetésre kerlilt a kdltségvetési szamvitel kdnyvelési adatainak és a MAK terhelési adatainak
egyezbsége: Megallapithatd, hogy a sziikséges korrekciok elvégzése utdn az egyezdség 2020. év
12 hénapjaban fennall.

Az ellendrzés teljes korlien vizsgalta a 2020. évben beszerzett targyi eszkdzok nyilvantartdsba
vételét. A beszerzett térgyi eszk6zok nyilvantartasba vételével kapcsolatban megallapithatd, hogy
a 200.000 Ft feletti eszkbz beszerzések esetén az irasbeli kotelezettségvallalas (Megrendelés)
megtortént. Az irasbeli kitelezettségvallalasi bizonylatokat a kdtelezettségvallalast megel6zben a
pénziigyi ellenjegyz6 alairta. Az eszk0ztk beszerzésével kapcsolatban a 2018.11.01-t6l hatdlyos
Beszerzési szabdlyzat rendelkezéseinek megfelelGen a nettdé 200.000 Ft feletti beszerzések
esetében vizsgalta az ellenrzés a 3 arajanlat bekérési kotelezettség teljesitését. A vizsgalt
dllomanyba vett eszkozok kozott a nettd 200.000 Ft értékhatar feletti eszkdz beszerzések
esetében nem volt drajanlat bekérés. 2020. évben 1 db allomanyba vett targyi eszkdz beszerzése
esett ajanlatkérési kotelezettség ald, de Feljegyzésben indokoltak, miszerint a meglévé szinpad
kordbban vasarolt elemeit is a Gépbér — Szinpad Kft-t6l vasaroltdk, ezért nem kértek be 3
ajanlatot.

Az éves beszémoldban befejezetlen beruhazasként szerepld szamitastechnikai eszkdzok
(2.774.789 Ft) beszerzését megel6zOen az intézmény eleget tett a 3 Aarajanlat bekérési
kotelezettségnek.

Az intézmény az allamhaztartas szamvitelérdl szolé 4/2013.(1.11.) Korm. rendeletnek megfelelen
az 2020. évi beszamoldt hataridoben elkészitette, a szlikséges egyeztetési feladatait teljesitette.
A konywviteli mérleget december 31-i forduldnapi leltdrakkal, a befejezetlen beruhdzasok
kivételével aldtdmasztottdk. A beszadmold — fGkonyv —analitikus nyilvantartdsok adatai (szintén a
befejezetlen beruhazasok kivételével) megegyeztek.

Az ellendrzés vizsgalta az Agora Veszprém Kulturalis Kézpont 2020. évi beszamoldjanak mérlegét.
Megallapithatd, a fékényvi kdnyvelés adatai a beszamold mérlegének adataival megegyeznek. Az
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intézmény beszamoldjaban 2020. december 31-én az eszkdzok, és ezzel egyezlen a forrasok
mérleg szerinti dlloménya 99.311.682 Ft, amely az el6z6 évihez képest 14,36 %-kal ndvekedett.
A mérlegtételek vizsgalata sordn hibaként ker(lt megdllapitasra, hogy az ,E/I ElSzetesen
felszamitott altaldnos forgaimi add elszamoldsa” sor a mérlegben nem kizardlagosan az
elézetesen felszamitott AFA Osszeget tartalmazza, hanem egyenlegben beszamitdsra ker(ilt a
2020. 1. negyedévi visszaigényelt, de kifizetésre nem kért, addfolydszamlan maradd AFA
(580.000 Ft) is. Ezen kivil a forras oldalon a sajatos elszamolasok Osszege 35.090 Ft, melyrdl
nem készllt leltar. A VelnSzol tajékoztatésa szerint ez az Gsszeg korabbi évben, Biztositd altal
utalt, beazonositatlan tétel, és a konyvelésben a 367129. fokonyvi szamlan maradt, melyet
rendezni szlikséges.

A koltségvetési jelentés (PMinfo) adatait az éves koltségvetési beszamoléban 01-04. (rlapok
tartalmazzak. Az intézmény 2020. évben a jarvanyligyi helyzet miatt bevétel kiesést realizélt, de a
kiadasi elGiranyzatain belll gazdalkodott. Az Gsszes kiadas (221.592.254 Ft) a modositott
eldiranyzat (344.817.000 Ft) 64,26 %-ara teljeslilt. A bevételek esetében az 344.817.000 Ft
modositott elGiranyzathoz képest a teljesités 290.375.420 Ft, 84,21 %. Az intézmény 2020. évi
beszamoldjaban a Koltségvetési adatok megegyeznek a pénzforgalmi fékényvi adatokkal. Az
ellenérzés vizsgalta a kotelezettségvallalasok konyvelését, és a 2020. évi beszamolé 01. {rlapjan
a kotelezettségvallialas adataira vonatkozd oszlopainak egyezdségét a fékdnyvi adatokkal.
Megallapithatd, hogy az 1. (rlap kotelezettségvallaldsra vonatkozd oszlopaiban szereplé adatok
Osszességében megegyeznek a koltségvetési kinyveléshen a kotelezettségvallaldsi szamidk
Osszegével. A  kotelezettségvéllaldshoz  kapcsoloddan a  VelnSzol-nal az el0zetes
kotelezettségvallalasnak megfelelé egyedi szerzédéseket, valamint a Megrendeloket a FORRAS
SQL program szallité moduljdban pro forma tételként régzitik, igy azokra vonatkozdan egyedileg
is kimutathaté a kotelezettségvallalds, és a késObbiekben (a szamla megérkezése utan)
megjelenik a teljesités. Az intézmény pénzmaradvénya 2020. évben 68.783.166 Ft. A
pénzmaradvany kimutatas megfelel a jogszabalyi elGirdasoknak. A beszamold 07/A drlapjan
szerepld dsszegek megegyeznek az ellendrzés altal, a fokonyvi adatokbdl szamitott osszegekkel.
A pénzmaradvanybdl kotelezettségvallaldssal terhelt pénzmaradvany 31.585.298 Ft, szabad
pénzmaradvany 37.197.868 Ft.

A 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet 5. § (2} bd) pontja értelmében az éves koltségvetési beszamolod
része a Kiegészitdo melléklet. Az intézmeény a 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 5. § (2) bd) és 10.
mellékletben rogzitetteknek megfelelden elkészitette a 17/A (rlapon a kiegészitd és tajékoztato
adatok kimutatasat. A fokdnyvi konyvelés ellendrzése kiterjedt a 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet
17. mellékletében rogzitett kotelez6 egyezdségek vizsgalatara is. Az ellendrzés megéllapitotta,
hogy a kitelez0 egyeztetéseket VelnSzol a Forras SQL programban lefuttatta. A dokumentumok
alapjan megallapithatd, hogy a koételez6 egyezbségek a 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet 17.
melléklete alapjan fennallnak.

Az ellenOrzési idoszakban, a 2020.12.31-i forduldnapi leltdrozésra vonatkozd Leltdrozadsi és
leltarkészitési szabalyzat 2019. majus 6-tdl hatalyos. A szabdlyzat szerint az immaterialis javak
és targyi eszkdzok, valamint a készletek leltdrozésat mennyiségi felvétellel toérténd (fizikai)
leltérozasat évente kell végrehajtani. A vizsgalt idészakban az éves beszamoldkhoz kapcsoldddan
a mérlegtételek aladtamasztdsdra a befejezetlen beruhdzasok kivételével elkészitették a
szamvitelr6l szold 2000. évi C. torvény 69. §-aban és a 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet 22.§-ban
rogzitett leltarakat, és a megfelel6 kimutatdsokat. Az intézménynél az ellendrzési idGszakban 1
selejtezést hajtottak végre. Az ellendrzés a selejtezési eljarasnal 2 adminisztrativ jellegli hibat
taldlt (a selejtezett eszkdzbk brutté értékét darabonként és Gsszesitve a Jegyzokonyv nem

tartalmazza, illetve Megsemmisitési jegyzokdnyv nem készlilt).



Az ellendrzés a fentiek alapjan az alabbi intézkedéseket javasolta:

- Az eszkdzok és forrdsok mérlegsoraira teljes kérlien el kell késziteni a forduldnapi leltarakat,
valamint a kdnyvelési adatokat analitikus nyilvantartasokkal is ala kell tamasztani.

- Az 580.000 Ft Gsszeget a NAV-tdl kifizetésre kell igényelni, vagy a kdvetkez0 év zarasakor a
kovetelések kozé atvezetni.

- A selejtezett eszkdzOk bekeriilési brutté értékét a jegyzOkdnyvben, valamint a
jegyzékdnyvhoz mellékletként csatolt Selejtezett targyi eszkdzok jegyzékén fel kell tiintetni.

- A szamviteli politikat ki kell egésziteni a jogszabalyi elGirasoknak megfelelGen.

A javaslatok alapjan az intézményvezetd az intézkedési tervet felelds és hataridé megjeltlésével
2021, jllius 20-an elkeészitette, tovabba nyilatkozott az intézkedések végrehajtasardl.

2. Az intézményi bels6 ellendrzés, a készpénzgazdalkodas, AFA elszamolas vizsgalata
megallapitasai:

Az intézmény pénziigyi-szamviteli feladatait a Veszprémi Intézményi Szolgaltatd Szervezet latja
el. Az analitikus nyilvantartasok kérét a szamviteli politikaban hataroztak meg (pl. kdvetelések,
kotelezettségek, immaterialis javak, targyi eszkdzok, eldiranyzatok, kotelezettségvallalas). A
2017.06.29-én kelt, gazdalkodassal kapcsolatos munkamegosztas és felelGsségvallalds rendjét
szabalyozo Egylttm{kodési Megallapodasban meghatdroztak az intézmény altal vezetett
analitikus nyilvantartasok korét, az egyeztetési és adatsrolgaltatasi feladatokat. A készpénz
kezelésére, nyilvantartdsokra vonatkozé bels szabalyzatokat az Agdra Veszprém Kulturdlis
Kozpont sajat hataskdrben elkészitette.

Az ellenOrzési id0szakra vonatkozd Pénzkezelési szabalyzat 2020.02.20-i idoponttal lett hatélyba
helyezve, mely tobbségeben tartalmazza a jogszabalyokban meghatarozott eclbirasokat, de
néhany kisebb kiegészités sziikséges.

Az intézmény Bizonylati szabdlyzata 2019.09.30-tdl hatélyos. A szédmlazassal, nyugtaadassal,
készpénz-, és pénztarforgalom kezelésével kapcsolatos bizonylati szabalyokat, bizonylati
mintakat tartalmazza. Nem tartalmazza az online szamlazo program alkalmazasat. Az ellendrzés
javasolja a szabalyzat aktualizalasat.

Az ellendrzés soran vizsgaltuk a készpénzes bevételek beszedésének, és a hazipénztar
milkddésének szabdlyossdgét. Az Agdra egy hazipénztérral, illetve 4 pénzkezeld hellyel
rendelkezik (jegypénztér, lUzemeltetési csoport, Gyulafiratoti MlivelGdési Haz, Kadartai Kézdsségi
Haz). A hazipénztaron, és a pénzkezel6 helyeken feliil rendelkeznek még Forint penztarral,
melyet a VelnSzol a FORRAS SQL programban vezet. Ez a pénztér hivatott készpénzzel ellatni a
hazipénztar pénzigényét az intézmény OTP Banknal vezetett bankszdmldjardl torténd készpénz
felvételével. A Pénzkezelési szabalyzat és a gyakorlat eltér azzal, hogy a Hazipénztar
készpénzellatasa a szabalyzat szerint a VeInSzol-on keresztil bankszamlédra torténik, és nem
rogzitik, hogy a sajat készpénzes bevételeiket is felhasznalhatjék a kiadasok fedezésére, Az
ellentrzés javasolja, hogy a szabalyzatot egészitsek ki a sajat bevételek felhasznalasanak
lehetOségével.

A pénzkezeld helyeken a mikodési bevételek beszedése torténik, ezeknél a bevételekbd! kiadasok
nem teljesithetdk. A pénzkezeld helyek kézi nyugtat, vagy készpénzfizetési, illetve online szamlat
adnak. Pénztargéppel az intézmény nem rendelkezik. A bevételek beszedése a Pénzkezelési
szabalyzatnak megfelelden torténik. A kézi szamlakrdl, nyugtakrdl vezetik a szigor( szémadas(
nyomtatvanyok nyilvantartasat.




Az ellendrzés a bizonylati rend és okmanyfegyelem betartasat a vonatkozd jogszabalyi elGfrasok
alapjan (2000. évi C. tv. 165-169.§.), a 2020. februari, marciusi, novemberi és decemberi
pénztari bizonylatok, szamlak, és konyvelési bizonylatok valamint egyéb nyilvantartédsok és
elszamolasok vizsgalataval szlrdprdbaszeriien ellenbrizte. A vizsgalat Kiterjedt a gazdaikodasi
jogkorok gyakorlasanak szabalyozas szerinti ellenOrzésére is, mely sorén hiba, hianyossag nem
kerliit megallapitasra.

Az ellenbrzés 2021, junius 15-én, valamint 2021. jinius 29-én az Agdra Veszprém Kulturalis
Kbzpont hazipénztaraba, valamint 2 pénzkezeld helyén ellendrzést tartott a pénztar, illetve a
pénzkezel6 helyek készpénz ellendrzése céljabdl. Megallapitasra kerlilt, hogy a tényleges
készpénzkészletek megegyeznek a nyilvantartasban szereplé ésszegekkel,

Az ellendrzés vizsgélta a VelnSzol készpénz kezeléséhez kapcsolodd kényvelesi gyakorlatat. A
konyvelést végzd VelnSzol a pénztar konyvelése soran tobbféle gyakorlatot folytatott. Korabbi
években, illetve 2020. augusztus 31-ig a pénztar bevételi bizonylaton régzitett datumra tértént a
kényvelés. Ez az eljdrds azt eredményezte, hogy a pénztaros munkaidején kiviil, de az intézmény
rendes nyitva tartdsdn belil keletkezett, és kovetkez6 munkanapon hézipénztarba bevételezett
bevételek nem keriiltek be a szamviteli nyilvantartasokba (,konyvekbe™) a ,pénzmozgassal
egyidejlileg”. Ez az eljaras sértette a szamvitelrdl szolé 2000. évi C. torvény 165 § (3) bekezdés
a), pontja eldirdsait. 2020.09.01-tdl sziiletett megoldas (fokényvi szamla szamok bdvitése). A
pénzkezel§ helyek dnalld fokonyvi szamot kaptak, amelyeken a bevétel keletkezésének napjara
konyvelik a bevételeket. A késdbbi, hazipénztarba vald befizetés alkalméval két fokdnyvi szamla
koz&tti atadast-atvételt kdnyvelnek, Ezzel teljesiilnek a szamvitelrdl szold 2000. évi C. tdrvény
165 § (3) bekezdés a), pontja, és a (4) bekezdés eldirasai.

A pénztari nyilvantartasok és a fGkonyv egyeztetése.a kényvelési folyamat része. 2020. évi zaras
soran a meérlegsorok alatamasztasahoz elkészitették el az allamhéaztartds szamvitelérol szdld
4/2013.(1.11.) Kormanyrendelet, valamint a szamvitelr6l sz6ld 2000. évi C. torvény altal elbirt
forduldnapi leltdrakat, ezen bellil a pénzeszk6zok leltarait is.

Az intézményi Bels0 kontrollrendszer szabalyzat ellen6rzési idGszakra vonatkozdan
2019.12.01-t6], a mddositds 2020.11.02-t6l hatdlyos. Az intézmény ellendrzési
nyomvonala a Belsd kontroll szabdlyzat 2. sz. melléklete. Az ellendrzés rendelkezésére
bocsajtott valtozata a (370/2011.(XI1.31.) Korm. rend.6.8.(3) szerint a 2.2. pontban
tészletezi a milkodési bevételek bizonylatainak feldolgozaséaval, -ellenGrzésével
kapcsolatos feladatokat. Az egyes ellendrzési folyamatokhoz a felelés munkakéroket
rendelik hozza, a VeInSzol-ra vonatkozo feladatok kiilén meghataroztak.

Az ellendrzés megallapitotta, hogy a belsd kontrollrendszer a bizonylatok kidllitdsa soran a
kialakitott szabalyozasnak megfelelden mdkddik, a kontrolltevékenység, kontrollpontok (pl.
gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa, bizonylatok ellenGrzése) a gyakorlatban jél mikédnek.

Az Agéra Varosi Mlvel6dési Kozpont az Altaldnos forgalmi adénak alanya. Addbevallasi
kotelezettségének a NAV-tSl lekért Torzsadat nyilvantartds alapjan az ,altaldanos szabalyok
szerint”, negyedévente, a kilénleges jogrend alapjan 2020.04.01-t8l 2020.12.31-ig éves
bevalloként tett eleget az ellendrzési idGszakban. Az AFA bevalldsok a térvényes hataridon belill
‘beadasra keriiltek. A 2020. I. negyedévi AFA bevallas, illetve az ezt médositd dnrevizids bevallds
580 e Ft visszaigényelt AFA Gsszeget tartalmazott, melynek kiutalasat az intézmény nem kérte a
NAV-tol. Az ellenGrzés javasolia, hogy az adofolydszamlan 1évé 580 e Ft tllifizetést az intézmény
kérje kiutalasra, és a jovGben a visszaigényelhet addk tekintetében elsé sorban a finanszirozasi
érdekeket vegyék figyelembe.



Az ellenbrzés vizsgalta az Agéra Veszprém Kulturdlis Kézpont 2020. december 31-i beszamol6
mérlegében AFA tételekre egyez8ségeket is. Az ,E/I Elézetesen felszamitott altaldnos forgalmi
add elszamoldsa” soron a mérlegben 11.378.000 Ft. Az Gsszeg az analitikéval alatamasztott,
tartalmazza az intézmény 2020.II-1V. negyedévi AFA bevallaséban szerepl -elGzetesen
felszémitott, levonhatd AFA Gsszeget 9.600.000 Ft sszegben, valamint a 2020. évben lekonyvelt,
de 2021. 1. havi bevallasban levonasra kertil§ 1.198.000 Ft AFA 6sszegeket. Hiba azonban, hogy
nem kizarélagosan az elézetesen felszémitott AFA Osszeget tartalmazza, hanem egyenleghen
beszémitésra kerilt a 2020 L. negyedévi visszaigényelt, de kiutalasra nem kért, adéfolydszamlian
szerepld 580.000 Ft AFA is. Ezt az dsszeget a kovetelések kozoit kellett voina szerepeltetni, mert
2020. évben ez az Gsszeg mar vegleges, addbevallasban kimutatott kévetelés, valamint nem
el6zetesen felszdmitott AFA dsszeg, hanem a fizetendd és eldzetesen felszamitott AFA Bsszegek
egyenlege. Az ,E/II Fizetendd Altaldnos forgalmi add elszémoldsa” sor értéke -3.133.000 Ft,
megegyezik az analitikaval, és leltarral.

A meérlegsorok aldtdmasztasahoz elkészitették el az allamhaztartds szamvitelérdl szAld
4/2013.(1.11.) Korméanyrendelet, valamint a szamvitelrl sz8lé 2000. évi C torvény altal eldirt
forduldnapi leltart, melyen feltiintették az 580 e Ft-os visszaigényelt, de kiutaldsra nem kért AFA
dsszeget is.

A fentiek alapjan az ellendrzés az alabbi intézkedésekre tett javaslatot:

- A Bizonylati szabalyzatot javasolt aktualizéini sziikséges.

- A Pénzkezelési szabdlyzatot ki kell egésziteni a sajat bevételek felhaszndlasanak
lehetdségével.

- Az addfolydszamlan lévo 580 e Ft tdlfizetést kiutaldasat meg kell kérni. A jévoben a
visszaigényelhetd adok tekintetéban elsd sorban a finanszirozasi érdekeket vegyék
figyelembe.

A javaslatok alapjan az intézményvezet6 az intézkedési tervet felelGs és hataridé megjeldlésével
2021. augusztus 3-an elkészitette, melyben nyilatkozott az intézkedések végrehajtasarol.

II. Tanacsadoi és egyéb tevékenység végzése

A Bels6 Ellen6rzési Iroda ellenOrzései mellett az intézmények részére 2021. évben is
fo!yamatosan tandcsadoi tevékenységet végzett, elsésorban jogszabaly értelmezés, a monitoring
és a kockazatértékelés-, elemzés terliletén, a szabalyzatok fellilvizsgélata, valamint az Asz
ellen6rzés végrehajtasa soran.

III. Az ellenorzések soran biinteto-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljaras meginditasara okot adé cselekmény, mulasztas vagy hianyossag
gyanuja kapcsan tett jelentések

A 2021. koltségvetési évben buntetG-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards
meginditasat a Belso Ellendrzeési Iroda az intézménynél nem kezdeményezett.

IV. Az ellendrzések személyi feltételeinek megléte

A BelsG Ellentrzési Iroda engedélyezett létszama 2021, évben 3 f6, 1 f0 belsG ellendr 2021.
marciusban nyugdijba vonult, helyette Uj ellenér nem kerllt felvételre. A tényleges bels6
ellendrzési feladatokat 3 f6 végezte. Az irodavezetd a vezetdi feladatok mellett, belsé ellendrzési
feladatokat is ellatott. A belsd ellendrok képzettségl szintje és gyakorlata megfelel belsé
ellendrzésrdl sz6l6 370/2011.(XI1.31.) Korm. 24. § (1) rendelet, az Aht. 70. § (4) bekezdésében




elbirasainak, a tevékenység végzéséhez rendelkeztek az allamhéztartdsért felelos miniszter
engedélyével. A bels ellendrok folyamatosan részt vesznek a 28/2011.(VIIL.03,) NGM rendelet
szerinti képzesi kotelezettségnek. 2021-ben 1 f6 jelentkezett a kotelezd szakmai ABPE-I. valamint
1 f5 az ABPE-II. tovabbképzésre, és sikeres e-learning vizsgét tettek. Mindharom belsd ellenSr
részt vett a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem dltal szervezett kozszolgdlati dolgozdk kdtelezd
tovabbképzésén, és a 2021. évi képzési kivetelményeknek eleget tettek. A Bkr. 12. § k) pontja
szerint a belst ellendrok tovabbi - a Kénywvizsgaldi Kamara és a Mérlegképes Konyveldi Szervezet
altal el6irt kételezd - tovabbképzéseken is részt vettek.

A Bels6 Ellenfrzési Iroda helyzete a szervezeti hierarchidban megfelel a Bkr. 18-19. §-dban
elirtaknak. A belsd ellendrzési egység funkciondlis filggetlensége biztositott. A belsé ellen6rzést
végzOk a belst ellendrzési alapszabélyban, etikai kddexben el6irtakat betartjak. A Bkr.20. §
alapjdn a belsd ellendrdk, illetve a bels§ ellendrzési vezetd tekintetében Gsszeférhetetlenség
2021. évben nem allt fenn.

V. Az ellendrzések targyi feltételeinek megléte

A Polgarmesteri Hivatal EllenSrzési Iroda 2021. évben — 2020. novembert6l - az Ovéros tér 9.
szam alatt a ,B” épiilet foldszintjén taldlhatd 1. sz. irodaban latta el tevékenységét. Az Iroda
informatikai elldtottsdga: 3 db note-book. A jogszabdlyi hozziférés a Polgarmesteri Hivatal
szamitogépes haldzatan miikads CD Jogtarral biztositott. Az ellendrzések nyilvantartasahoz kiilén
szoftverrel nem rendelkeziink. Az eredeti ellendrzési dokumentumok Orzése a Polgarmesteri
Hivatal kdzponti irattirdban, a mésolatok 10 évig tartd 6rzése a ,B” éplilet alagsoraban kiilén
helyiségben torténik. A masoldsi, nyomtatdsi, szkenelési feladatokat a ,B” épiilet portdjan
talélhat6é nyomtatéval végeztiik.

VI. Az ellendrzéseket segitd illetve akadalyozo egyéb tényezok

Az ellendrzési tevékenységet segitik a Polgdrmesteri Hivatal illetékes irodditdl kapott adatok,
informaciok az ellendrizendd intézmények szakmai tevékenységével kapcsolatban.

A 2021. évi ellendrzésekre is nagy hatdssal volt a pandémias id6szak, mivel emiatt az iroda
tivmunkara kényszeriilt, a helyszini ellendrzések elmaradtak - és sokszor az intézményi
bezérasok, dolgozék betegsége, intézményeknél és a csaladokban torténd halalesetek miatt —
hosszabb ideig tartottak az ellendrzések, mivel a vizsgalati anyagok nem mindig id6ben és kelld
mennyiségben jutottak el az ellenSrzést végzbkhdz. Mindezek ellenére a tervezett ellendrzések

végrehajtasa rendben megtdrtént.

VII. Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

A belsS ellendrzéssel szemben alapvetd elvards, hogy megallapitdsaival segitse az
intézményvezetdket a déntéshozatalban, tdrja fel az esetleges szabdlytalansdgokat, nydjtson
segitséget az dnkormanyzati intézmeények jogszerii miikddéséhez.

2021-ben a 2022. évi bels8 ellendrzési terv kidolgozasa soran az intézmény kockdzatelemzését
alapul véve a belsd ellendrzés azon terliletek kivalasztasdra tett javaslatot, ahol a szervezeti €s
személyi véltozdsok miatt magasabb a kockdzatok bekovetkezésének valdszinlisége, illetve
jogszabalyok a belsG ellendrzés szamara eldirtak.




VIII. A bels6 kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és eredményességének vizsgalata

2021-ben sor kerlilt az dnkormanyzat iranyitasa aldé tartozé intézmények integritdsara, bels6
kontrollrendszerére vonatkozd Allami Szémvevdszéki ellendrzésére, melynek megallapitasa — az
intézmény altal feltdltétt szabalyzatok dttekintése alapjan - az intézményre vonatkozdan az alabbi

volt:

Az intézményvezeld nem készitett olyan belsé szabalyozast, eljdrasrendet, amely elia, hogy a
beérkezett kozérdekii bejelentések €s panaszok tapaszialatait évente 3t kell tekinteni. A szabélyozds
hozzdjérul, hogy az intézmény a kézfeladatait a legjobb mindségben, az érintettek igényeinek megfelelden
l/dssa el.”

Az intézmény 2020. november 2-t8l hatdlyos — ASZ ellenSrzés soran feltditott — Bels
kontroll szabalyzata a fentiekre vonatkozé szabalyozast a 3.8. pontjdban szabélyozza, az
éves attekintés a szabdlyzatban az el6irt mellékletek kitoltésével megvaldsul, a pontos
megfogalmazas a szabalyzatban is kiegészitésre kerdilt.

A bels6 ellendrzés 2021. évben a bels6 kontrollrendszer miikodését az intézkedési tervek
vegrehajtasanak nyomon kovetésével segitette. Az éves feliigyeleti és intézményi ellenSrzések
soran 2022-ben is sort fogunk keriteni az Allami SzamvevGszék altal feltart hidnyossagok alapjan
megtett intézkedések végrehajtasanak utéellendrzésére, erbsitve ezzel az intézményi monitoring
rendszer megfelelé mi{kddését, hozzajarulva az intézményi bels6 kontrolirendszer
szabalyszerliségének,  gazdasdgossdganak, hatékonysaganak és eredményességének
megteremtéséhez.

Veszprém, 2022. januér Veszprém, 2022. januar 2027 JAN 2 6.
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